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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim zaprasza do ztozenia oferty na
udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestnikow projektu ,,Rodzina — inwestycja
w przysztosé” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, w ramach
Dzialania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwoj ustug spotecznych i zdrowotnych na rzecz osob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

I.

11.

I11.

IV.

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk Podlaski

pok. nr 5

tel. 85 833 2676, fax 85 833 2675

e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl

Miejsce publikacji ogloszenia o zamowieniu:

- strona internetowa: www.peprbielskpodlaski.pl.

- Tablica informacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie adres: Bielsku
Podlaskim ul. 3 Maja 17

- Tablica informacyjna  Starostwa Powiatowego adres: Bielsk  Podlaski
ul. Mickiewicza 46

Termin i forma skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej lub na e-mail (wydrukowane dokumenty nalezy
podpisac 1 zeskanowa¢ w formacie PDF) w jezyku polskim w terminie do 06.02.2018 r.
Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czytelng i trwalg technika. W przypadku oferty
pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej,
zabezpieczonej przez otwarciem kopercie na adres wymieniony w pkt I. Koperte nalezy
opisa¢ nastepujaco: Zapytanie ofertowe do projektu ,,Rodzina — inwestycja w przysztosé™ .
Oferte w wersji elektronicznej — podpisany przez osobe upowazniong skan nalezy przesta¢
na adres e-mail okreslony w pkt. . W temacie nalezy wpisa¢ 'Zapytanie ofertowe do
projektu ,,Rodzina — inwestycja w przysztos¢™

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Osoby uprawnione do kontaktow:

Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych
1 procedurach: Monika Kaminska 85 833 10 82, Malgorzata Czarkowska 85 833 26 76,
e-mail: centrum3majalpoczta.onet.pl

Tryb udzielania zamowien

Niniejsze postepowanie  prowadzone jest zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosei na lata 2014-2020.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017r. Poz. 1579)



V. Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):
CPV: 79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

VI.  Opis przedmiotu zamowienia — uslugi
Dziatania projektowe bedg skierowane do rodzin przezywajacych trudnosci opiekunczo-
wychowawcze, do dzieci zagrozonych wykluczeniem spotecznym jak réwniez do oséb i instytucji
sprawujacych piecze zastepcezg i dzieci w nich umieszezonych. Wéréd w/w uczestnikow projektu
moga by¢ osoby: niepetnosprawne, bezrobotne, nieaktywne zawodowo oraz zatrudnione.

Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajagca na udzieleniu indywidualnego
poradnictwa prawnego dla Uczestnikow projektu ,,Rodzina — inwestycja w przyszlo$¢”

Forma prowadzenia: poradnictwo indywidualne specjalistyczne.

Wymagania: wyksztalcenie wyzsze prawnicze, z minimum 2-letnim doswiadczeniem zawo-
dowym w zakresie znajomosci prawa rodzinnego.

Etapy realizacji : 8 godzin zegarowych w catym projekcie, liczba godzin w miesiagcu:

luty 2018r. — 2 godz., marzec 2018r. — 2 godz., luty 2019r. — 2 godz., marzec 2019r - 2
godz.;

Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawey czyli osoby przeprowadzajgcej
indywidualne poradnictwo prawne w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet,
w tym $rodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie moze przekroczy¢ 276 godzin
miesigcznie.

O udzielenie zamowienia ubiegac si¢ mogg wykonawcy, ktorzy prowadzg indywidualng
dziatalnos¢ gospodarczg oraz firmy, ktéorych PKD jest tozsame z zakresem niniejszego
zapytania ofertowego. Swiadczona ustuga musi byé wykonywana osobiscie przez
Wykonawce badz przez osobe wskazang przez Wykonawce w formularzu. Nie dopuszczalne
jest przy realizacji zamowienia postugiwanie si¢ osobg, ktorej nie wymieniono w formularzu
zgtoszeniowym.

Przewidywana forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

Zakres obowigzkow:

- udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla 10 Uczestnikow w 2018 roku oraz
10 Uczestnikow w 2019 roku w ramach projektu ,,Rodzina — inwestycja w przysztos¢”,

- prowadzenia dokumentacji okreslonej przez Zamawiajacego niezbednej do prawidlowej
realizacji projektu oraz do jej udostepnienia w celu weryfikacji ustugi,

- przestrzegania w ramach umowy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych; Zachowania pelnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji, jakie
uzyska sie w trakcie wykonywania ustugi, a w szczegdlnosci: nieujawniania osobom trzecim
danych personalnych osob, dla ktérych $wiadezona bedzie ustuga,

- na zadanie Zamawiajgcego do udzielenia wszelkich niezbgdnych wyjasnien dotyczacych
realizacji przedmiotu zamowienia,

- rzetelnego 1 terminowego wykonania ustugi,

- wspoélpracy z innymi osobami biorgcymi udziat przy realizacji projektu,

- sporzadzenie protokotu wskazujgcego prawidlowe wykonanie zadania, liczbe oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadania.




VII. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamowienia

a) termin platnosci do konca miesigea, w ktorym ustuga zostata wykonana po ztozeniu niezbednych
dokumentow,

b) wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie wyplacona zgodnie ze stawkag wskazang w umowie za udzielenie
poradnictwa prawnego,

¢) wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. VII b, wypltacone bedzie zgodnie z ustaleniami, jednak po
uprzednim otrzymaniu przez Zamawiajgcego S$rodkoéw finansowych z Instytucji Zarzadzajgce].
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ pozniejszego przekazania wynagrodzenia w przypadku nie
otrzymania $rodkow finansowych z Instytucji Zarzadzajace;j,

d) w przypadku zaprzestania finansowania projektu umowa z wykonawca zostanie rozwigzana bez
jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu.

VIII. Lista dokumentow/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1).

. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zalacznik nr 2).

. Zyciorys (zalgcznik nr 3).

. Kserokopia dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie (m. in. referencje, Swiadectwa stazu,
listy intencyjne Itp.) Wykonawcy oraz osoby udzielajgcej w imieniu Wykonawcy poradnictwa
prawnego.

5. Oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 4 do formularza ofertowego.

1
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IX. Kryteria oceny oferty

Po spelnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udzialu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych 1 osobowych), Zamawiajacy wybierze oferte
Z ceng najnizsza.

X. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy:

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy przesle informacje o wyniku postgpowaniu do
kazdego oferenta oraz zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej Zamawiajacego
www.pcprbielskpodlaski.pl.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu i terminie podpisania umowy zostanie przekazana
telefonicznie, e-mailowo lub pocztg tradycyjng do Wykonawey, ktdrego oferte wybrano.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty, zmiany
warunkéw lub zamkniecia naboru bez wyboru oferty w szczegolnosci w przypadku ztozenia ofert
przekraczajacych wysokos¢ srodkdéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty w szczegoélnosci, gdy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynal oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
Wykonawcey zostali wykluczeniu z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu.
Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

7 oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosei srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.



XI. Pozostale postanowienia

1. Oferta ze strony wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca.

5. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich.
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty ofert,
za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

7. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% lgcznego wynagrodzenia Wykonawey —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% ftacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w  przypadku nie wykonywania prze Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

¢) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwosé potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy:

b) Harmonogramu realizacji umowy;

¢) Zasad platnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkdw zwiazanych z realizacja projektu na etapie, w ktérym uczestniczyl w nim
Wykonawca 1 moze ulegaé¢ opdznieniom):;

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystapienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy
bgdz zmiany zalgcznikow do umowy.
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Zalgceznik nr 1 — formularz ofertowy

seecescencecsene seceesecnoeensnsevns

(miejscowosc¢ i data)

Nazwa WYKODAWEY s uesuns s sawssnnnes s snwmanmenns s ens
Adres Wykonawey...oovvvveennnnne A8 1 BN § 5 68
NIP/PESEL....covvvvviiniiiinnnnn.
Telefon ....... R RS———
OFERTA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na udzielenie indywidualnego poradnic-
twa prawnego dla Uczestnikow projektu ,,Rodzina — inwestycja w przyszto$¢” wspolfinansowa-
nego ze $rodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, oswiadczam, iz:

I. Oferuje realizacje niniejszego zamowienia:

a) cena jednostkowa* przeprowadzenia 1 godziny poradnictwa prawnego dla uczestnikow
projektu brutto......cccceevveereeeeooo . . PLN,

B OPITELLEY . e mcsonsions asc s s s camssnss s s s saasmay s & o  # b 8 i ¥ # i § i i o L0V
) tacens eena preedmioty zamowienia DITO L mee s sasssss s s ose PLN,
STOWIIIC. 1ttt e e e e eeea PLN

II. Podpisujgc niniejszg oferte o§wiadczam, Ze:
1. Jestem uprawniony do wykonywania przedmiotowej dziatalnosci, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;
2. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia;

(O8]

. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4. W cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamowienia;

5. Osoba wskazang przez Wykonawce do przeprowadzenia poradnictwa
BFERPEET TEEE, s wnmnasimsins sovosns swusm suns

* W cene jednostkowq 1 godziny poradnictwa nalezy wliczy¢: wynagrodzenie wynikajgc
z umowy cywilnoprawnej wraz z pochodnymi, koszty dojazdu do siedziby PCPR.



6. W przypadku przyznania mi zamdwienia, zobowiazuje si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

.» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z Ustawq z dn. 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926z
pozniejszymi zmianami) w celach wylonienia wykonawcy zamowienia.”

/podpis Wykonawcy/
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Zalgcznik nr 2
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN
KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NIZE] POAPISANY(@).11ervviitiiriiiiiteiieiie ittt et

o$wiadczam, ze jako Oferent sktadajacy oferte dotyczaca udzielenie indywidualnego poradnictwa
prawnego dla Uczestnikoéw projektu ,,Rodzina — inwestycja w przysztos¢” wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwoj
ustug spotecznych i zdrowotnych na rzecz 0so6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym nie jestem
powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;
¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowe, zigé, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowos¢ 1 data) (pieczatka 1 podpis Wykonawcy)
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ZYCIORYS ZAWODOWY - FIRMY LUB OSOBY UDZIELAJACEJ
INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNEGO

I. FIRMA

Nazwa Firmy/:

I1 OSOBA UDZIELAJACA INDYWIDUALNE PORADNICTWO PRAWNE:

1. Nazwisko:

Imig:

2

2. Data urodzenia:
4. Wyksztatcenie:
5

Przebieg pracy zawodowej:

Data: od (m-c¢/rok) do (m-¢/rok)

Miejscowose

Firma

Stanowisko

Opis

Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowose

Firma

Stanowisko

Opis

‘Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

| S

'Miejscowos¢

'Firma

| Stanowisko

rOpis

7. Inne ( np. publikacje, opracowania)



8. Odbyte szkolenia:

9. Inne umiejetnosei:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926z pozniejszymi zmianami) w celu wylonienia
Wykonawcy zamowienia.”

(miejscowos¢ i data) (pieczgtka i podpis Wykonawcy)

(podpis osoby szkolgcej wskazanej

w formularzu ofertowym)



CENTRUM

ul. 3-Maja 17, t
NIP:543-18-39-773

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska r o
Europejski Fundusz Spoleczny T

FPodlaskie « 134

Zatacznik nr 4
OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

Skladajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego na udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestnikoéw
projektu pt.: ,,Rodzina — inwestycja w przyszto$¢” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwoj ustug spotecznych
1 zdrowotnych na rzecz 0oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Ja, NIZEJ POAPISANY(Q)..viiriiiriiiiiii ittt ettt swiadomy(a)
odpowiedzialnosci karnej, wynikajgcej z art. 233 Kodeksu karnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1137)
oswiadczam, ze:
1) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
2) laczne moje zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz dziatan finansowych z innych Zrodet,
w tym srodkow wilasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie przez caly okres wykonywania zamowienia,
3) moj stan zdrowia pozwala na wykonanie zamowienia.

(miejscowos¢ i data ) (pieczqgtka i podpis Wykonawcy)



