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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim zaprasza do zlozenia oferty na
przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku
Podlaskim oraz Dyrektora Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej Typu Rodzinnego nr 1 w Bielsku
Podlaskim w ramach projektu .. Rodzina — inwestycja w przysztos¢” wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwo]
ustug spotecznych i zdrowoinych na rzecz 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk Podlaski
pok. nr 5
tel. 85 833 2676. fax 85 833 2675
e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl
Miejsce publikacji ogltoszenia o zamowieniu:
- strona internetowa: www.pcprbielskpodlaski.pl.
- Tablica informacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie adres: Bielsku
Podlaskim ul. 3 Maja 17
- Tablica informacyjna Starostwa Powiatowego adres: Bielsk Podlaski
ul. Mickiewicza 46

I1. Termin i forma skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej lub na e-mail (wydrukowane dokumenty
nalezy podpisa¢ i zeskanowa¢ w formacie PDF) w jezyku polskim w terminie do
14.10.2017r. Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czytelng 1 trwalg technika.
W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy zlozy¢
w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przez otwarciem kopercie na adres wymieniony
w pkt I. Koperte nalezy opisa¢ nastgpujaco: Zapytanie ofertowe do projektu ,,Rodzina —
inwestycja w przysztos¢” . Oferte w wersji elektronicznej — podpisany przez osobe
upowazniong. Skan nalezy przesta¢ na adres e-mail okreslony w pkt. I. W temacie
nalezy wpisa¢ 'Zapytanie ofertowe do projektu ,,Rodzina — inwestycja w przysztos¢™

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

III.  Osoby uprawnione do kontaktow:
Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych
i procedurach: Monika Kaminska 85 833 10 82, Matgorzata Czarkowska 85 833 26 76,

e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl

IV. Tryb udzielania zamowien
Niniejsze postepowanie  prowadzone jest zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z2017r. Poz. 1579)




V. Wspolny Slownik Zamowien (CPV):
CPV: 80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

VI.  Opis przedmiotu zamowienia — uslugi
Dziatania projektowe bedg skierowane do kadry jak 1 dyrektoréw placowek zajmujacych sie opieka
1 kontrolg nad pieczg zastepczg.

[. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na:

1. Przeprowadzeniu szkolen dla pracownikéow Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Bielsku Podlaskim oraz Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
Typu Rodzinnego Nr 1 w Bielsku Podlaskim

Forma prowadzenia: szkolenie

Tematvka szkolenia i etapy realizacji:

a) profilaktyka uzaleznien - 8 godzin szkolenia dla 8 osoéb, termin szkolenia:
pazdziernik 2017r. '

b) trudnosci opiekunczo-wychowawceze u dzieci pozostajgcych w pieczy zastgpeze]
- 8 godzin szkolenia dla 8 0sob, termin szkolenia: maj 2018r.

¢) prawidlowa komunikacja z trudnym klientem - 8 godzin szkolenia dla 8 osob,
termin szkolenia: pazdziernik 2018r.)

d) diagnoza zaburzen zachowania u dzieci i sposdb postepowania - 8 godzin

szkolenia dla 8 oséb, termin szkolenia: maj 2019r.
Lacznie w calym projekcie 32 godziny.

Wymagania:

Do realizacji szkolen moze zosta¢ wybrana tylko instytucja posiadajaca wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Oferent przedstawi 3 referencje potwierdzajace
nalezycie wykonane ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustugi, ktorego
przedmiotem byla usluga z przedmiotu zamowienia, oferent powinien przedstawic
potwierdzone do$wiadczenie, ze ustugi zostaly nalezycie wykonane w tym samym czasie,
miejscu i przez t¢ samg osobe/osoby. Oferent potwierdza, ze posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie, dysponuje potencjalem technicznym, oraz osobami posiadajacymi
doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 2 lata. Kadra szkoleniowa: powinna posiada¢
kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztalceniem osOb, jak rowniez
doswiadczenie zawodowe lub wyksztalcenie odpowiednie do tematycznego prowadzenia
szkolen.

Lgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy czyli 0sob przeprowadzajacych
szkolenie w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodetl, w tym srodkow wilasnych
beneficjenta i innych podmiotow, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie.

O udzielenie zamowienia ubiega¢ sic moga wykonawcey, ktorzy prowadzg indywidualng
dziatalnos¢ gospodarczg oraz firmy, ktérych PKD jest tozsame z zakresem niniejszego
zapytania ofertowego. Swiadczona ustuga musi byé wykonywana osobiscie przez
Wykonawce badz przez osobe wskazang przez Wykonawce w formularzu. Nie dopuszczalne
jest przy realizacji zamowienia postugiwanie si¢ osobg, ktorej nie wymieniono w formularzu
zgloszeniowym.




Przewidywana forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

Zakres obowigzkow:
- przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw PCPR 1 Dyrektora PO-W,
przygotowanie materiatéw szkoleniowych niezbgdnych do prawidlowej realizacji

zadania,
- sporzadzenie programu szkolenia oraz ankiety ewaluacyjnej po zakonczeniu kazdego
szkolenia,

- prowadzenia dokumentacji okreslonej przez Zamawiajgcego niezbednej do
prawidtowej realizacji projektu oraz do jej udostepnienia w celu weryfikacji ustugi,

- przestrzegania w ramach umowy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych; Zachowania pelnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji,
jakie uzyska si¢ w trakcie wykonywania ustugi, a w szczegolnosci: nicujawniania
osobom trzecim danych personalnych osob, dla ktorych swiadezona bedzie ustuga,

- na zgdanie Zamawiajgcego do udzielenia wszelkich niezbednych wyjasnien
dotyczacych realizacji przedmiotu zamowienia,

- rzetelnego i terminowego wykonania ustugi,

- wspdlpracy z innymi osobami biorgcymi udzial przy realizacji projektu,

- sporzadzenie protokotu wskazujacego prawidlowe wykonanie zadania, liczbe oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie
zadania,

- wydanie certyfikatow.

VII. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamowienia

a) termin platnosci do konca miesigca, w ktérym ustuga zostata wykonana po ztozeniu
niezbednych dokumentow,

b) wysokos¢ wynagrodzenia bedzie wyptacona zgodnie ze stawka wskazang w umowie za
przeprowadzenie szkolenia,

¢) wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. VII b, wyplacone bedzie zgodnie z ustaleniami,
jednak po uprzednim otrzymaniu przez Zamawiajacego srodkdéw finansowych z Instytucji
Zarzadzajacej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ pozniejszego przekazania
wynagrodzenia w przypadku nie otrzymania $rodkéw finansowych z Instytucji
Zarzadzajace],

d) w przypadku zaprzestania tfinansowania projektu umowa z wykonawca zostanie
rozwigzana bez jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu.

VIII. Lista dokumentow/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcey

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia 1 dokumenty:

. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1).

. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2).

. Zyciorys (zalgcznik nr 3).

. Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

. Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych doswiadezenie (m. in. referencje, Swiadectwa
stazu, listy intencyjne Itp.) Wykonawey oraz osoby wykonujgcej w imieniu Wykonawcey
szkolenie.

6. Oswiadczenie stanowigce zataeznik nr 4 do formularza ofertowego.
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IX. Kryteria oceny oferty

Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow 1 warunkow udziatu



w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowac
kryterium 100% cena.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujgcego
WZOru:

C=( C min: CO) x 100

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

C min - najnizsza cena sposrod waznych ofert,
C 0 — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez wykonawce w kryterium cena wynosi 100.

X. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy:
< W J?

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy przesle informacje o wyniku postepowaniu
do kazdego oferenta oraz zamieSci stosowng informacje na stronie internetowej
Zamawiajacego www.pceprbielskpodlaski.pl.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu i terminie podpisania umowy zostanie
przekazana telefonicznie, e-mailowo lub pocztg tradycyjna do Wykonawcey, ktérego oferte
wybrano.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty,
zmiany warunkow lub zamkniecia naboru bez wyboru oferty w szezegdlnosci w przypadku
zlozenia ofert przekraczajacych wysokos¢ srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na
realizacje niniejszego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty
w szezegolnosei, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynal oferty podlegajace
odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeniu z postgpowania lub nie spelnili
warunkow udziatu w postepowaniu.

Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawcea, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli sie¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd  pozostalych  ofert
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu
na realizacje niniejszego zamowienia.

XI. Pozostale postanowienia

1. Oferta ze strony wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczng.




4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzszg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentdéw wyjasnien oraz
dokumentow dotyczgeych tresei ztozonych ofert.

0. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci
co do kwoty ofert, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% lacznego wynagrodzenia Wykonawcey —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawey —
w  przypadku nie wykonywania prze Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

¢) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwosé potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

¢) Zasad platnosci (Zamawiajgcy informuje. ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawey
uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego srodkéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu na etapie, w ktorym uczestniczyt w
nim Wykonaweca 1 moze ulega¢ opdznieniom):

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w
drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikow do umowy.




