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ZAPYTANIE OFERTOWE
Powiatowe Centrum Pornocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim Zaprasza do złoŻenja olerly na

udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestnikow proiektu ,.Rodzina
bezpieczny dom'' wspołfinansowanego Ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
w ramach Regionalnego Programu operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
w ramach Działania7.2,Poddztałania 7.2.1 Rozwój usług społecznych izdrowotnych na rzecz osob

zagr oŻony ch wyk luczeniem społe czny m.

I. Nazwa i adres zamawiającego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul.3 Maja 17,17-100 Bielsk Podlaski
pok. nr 5

tel. 85 833 Ż6 76, 85 833 1 0 82' 85 869 99 04
e-mail : centrun'r3 maj a@poczta. onet. p I

Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

. strona internetowa: wwwpcprbielskpodlaski.pl.

. Tablica informacyjna Powiatowego Cehtrum Pomocy Rodzinie adres: Bielsku Podlaskim
ul. 3 Maja 17

Termin i forma składania ofert:
of'erty naleŻy składać w fbrmie pisemnej lub na e-mail (wydrukowane dokumenty
naleŻy podpisac i zeskanować w fornracie PDF) w języku polskim w ternlinie do
Ż6.0I.202| r. Formularz ofenowy naleŻy wypełnić czyte|ną i trwałą techniką.
W przypadku ofeńy pisemnej, ofeł'tę wrazZ pozostałymi dokumentami nalezy złoŻyc w
nteprzezroczyste.j, zabezpieczone.i przez otwarciem kopercie na adres wymieniony w pkt
I. Kopeńę należy opisać następująco: Zapytanie ofeńowe do projektu ..Rodzina
bezpteczny dom'' . ofeńę w wersji elektronicznej 'podpisany przez osobę upowaznioną
skan nalezy przesłac na adres e-mail określony w pkt. I. W temacie nalezy wpisac
'Zapytanie ofeńowe do projektu ,,Rodzina -bezpieczny dom''.
oferty złoŻone po terminie nie będą brane pod uwagę.

lI. osoby uprawnione do kontaktów:
Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawtapcego w kwestiach merytorycznych
iprocedurach: Monika Kamińska 85 833 10 82, Małgorzata Czarkowska 85 833 26]6,
e-mail : centrum3maja@poczta.onet.pl

III. Tryb udzielania zamówień
Niniejsze postępowarrie prowadzone jest zgodnie z ,'Wyycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Społecznego oIaZ Funduszu Spójności nalata2014-2020".
Do niniejszego zapytania ofertowego rrie stosuje się Ustawy z dnia ll września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. poz. 2019 r.)



Iv. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
CPV: 79l l 1000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego

V. Opis przedmiotu zamówienia _ usługi
Dztałania projektowe będą skierowane do rodzin ptzeŻywających trudnoŚci opiekuńczo-
wychowawcze, do dzieci zagroŻonych wykluczeniem społecznymjak rowniez do osób i instytucji
sprawujących pieczę Zastępczą i dzieci w nich umieszczonych. Wśród w/w uczestnikow projektu
mogą być osoby: niepełnosprawne, bezrobotne, nieaktywne zawodowo oraz zatrudnione.

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na udzieleniu indywidualnego
poradnictwa prawnego dla Uczestników projektu ,,Rodzina _bezpieczny dom''

Forma prowadzenia: poradnictwo indywidualne specjalistyczne.

W)lmągania.'wykształcenie wyzsze prawnicze, doświadczenie zawodowe w zakresie znaio-
mości prawa rodzinnego.

Mie.isce realizac.ii. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. 3 Maja 17 , 17-100 Bielsk
Podlaski.

Etąp),realizac'ii : 12 godzin zegarowych w całym projekcie tj.: luty 2021 r. - 3 godz'' ma-
rzec20Ż1 r. - 3 godz.,Iuty 2022 r. - 3 godz.,marzec2022r.-3 godz. Poradnictwo prawne
będzie skierowane do 20 uczestników pro.iektu.

Łączne zaangaŻowanie zawodowe Wykonawcy czyli osoby przeprowadza.jącej
indywidualne poradnictwo prawne w realizację wszystkich projektów finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu_SpojnoŚci oraz działań finansowanych z innych
żrodeł. w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotow. nie mozę przekroczyc
27 6 godzin miesięcznie.

o udzielenie zarnówienia ubiegać się mogą wykonawcy,ktorzy prowadzą inclywidualną
działalność gospodarczą oraz firmy, których PKD jest tozsame z zakresem ninie.iszego
zapytaila ofer1owego. Swiadczona usługa musi być wykonywana osobiście 

' 
prń.

Wykonawcę bądŹ przez osobę wskazaną przez Wykonawcę w formularzu. Nie dopuszczalne
jest przy rcalizacji zamówienia posługiwanie się osobą, której nie wymieniono w formularzu
zgłoszeniowym.

P r z ew idw ana -for m a z ątrudni e ni a ; umowa zlecenie.

Zakres tlbowiqzków.'
- udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla 10 Uczestników w 2021 roku oraz
10 Uczęstników u' 202Ż rokv w ramach projektu ,,Rodzina _ bezpieczny dom'''
- prowadzenia dokumentac.ji określonej przez Zamawia.jącego niezbędnej do prawidłowe.|
realizacji projektu oraz do jej udostępnienia w celu weryfikacji usługi,
- przestrzegania w ramach umowy Rozporządzenia o ochronie Danych osobowycl'l
Ż0161679 (RoDo). Zachowania pełnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich
informacji, jakie uzyska się w trakcie wykonywania usługi, a w szczególności:
nieujawniania osobom trzecim danych personalnych osób, dla których świadczona będzie
usługa, ich sytuac.ii rodzinnej. materialnej i zdrowotnej,
' na Żądanie Zamawtającego do udzielenia wszęlkich niezbędnych wy.jaśnień dotyczących
realizacji przedmiotu zamowienia.
- rzetelnego i terminowego wykonania usługi,
- współpracy z innymi osobami biorącynri udziałprzy realizacji projektu,
- sporządzenie protokołu wskazującego prawidłowe wykonanie zadania, liczbę oraz
ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadania.



VII. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamówienia

a) termin płatności do końca miesiąca, w którym usługa została wykonana po złoŹeniu niezbędnych

dokumentów,
b) wysokość wynagrodzenlabędzie wypłacona zgodnie ze stawką wskazaną w umowie za godzl'nę

poradnictwa prawnego,
c) wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. ViI b' wypłacone będzie zgodnie z ustaleniami. .iednak
po uprzednim otrzymanlu przez Zamawiającego środków finansowych z Instytucji Zarządzapce1.

Zamawtający zastrzega sobie możliwość pożntejszego przekazania wynagrodzenia w przypadku nie

otrzymania środków finansowych z lnstytucj i Zarządzającey,

d) w przyp adku zaprzestania finansowania projektu umowa z Wykonawcą zostanie rczwtązana bez

jakiegokolwiek odszkodowania Z tego tytułu.

VIII. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy

oferta musi zawierać następujące oświad czenia i dokumenty:
1. Formularz oferlowy (załączntk nr 1).

Ż. Życiorys (załącznik nr 2).

3' Kserokopia dokumentow potwierdzających doświadczenie (m. in. referencje. świadectwa Stazu'

listy intencyjne Itp.) Wykonawcy oraz osoby udzielającej w imieniu Wykonawcy poradnictwa
prawnego.
4. oświadczenie stanowiące załącznik nr 3 do frórmularza ofertowego.

IX. Kryteria oceny oferĘ

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału
w postępowantu, Zamawiający wybierze ofertę Z ceną ni1nizszą.

X. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy:

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiający prześle informację o wyniku postępowaniu do

kazdego oferenta oraz zamleści stosowną informację na stronie internetowej Zamawia.jącego

www. pcorbielskpodlaski. p I 
"

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu i terminie podpisania umowy zostanie przekazana
teleforricznie, e-mailowo lub pocztą tradycyjną do Wykonawcy' którego ofertę wybrano.
Zamawiający zastrzega sobie prawo swoboclnego wyboru ofeft, negocjowania oferty, zmiany
waruŃów lub zamknięcia naboru bez wyboru oferty w szczególności w przypadku złozenia of-er't

przekraczających wysokość środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację ninie.jszego

zamowienia.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania
uzasadnienta, a takŻe do pozostawienia postępowania bez wyboru ofer1y w Szczegolności, gdy
w odpowiedzi na zap>l'anie ofertowe wpłynął oferty podlegające odrzuceniu, albo wSZyScy

Wykonawcy zostali wykluczeniu z postępowania lub nie spełnili warunków udziału w
postępowaniu.
otwarcie złoŻonych ofert nie ma charakteru publicznego.
Z oferentem, którego oferla zostanie wybrana, będzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
określ onych przez Zamawiaj ące go.



Jezeli Wykonawca. którego oferta została wybrana. uchyli się od zawarcia umowy' Zamawia.jący
moze wybrać ofertę najkorzystniejszą spośrod pozostałych ofert z zastrzeŻentem nieprzekroczenia
wysokości środków zaplanowanych w budzecie projektu na realtzację r'riniejszego zamówienia.

XI. Pozostałe postanowienia

1. ot-erta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapy'taniu ofeftowynl
ibyc złożonanawzotze oferty dołączonym do niniejszego zapyĄania.

Ż. Zamawia.iący zastrzega sobie prawo do uniewaŻnl'enta postępowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

3.DecyzjaZamawiaącego o odrzuceniu ofety jest decyzją ostateczną.

4. W przypadku' gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawia.jącym.
moŻliwe jest podpisanie ptzezZamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą.

5. Z'amawlapcy moze w toku badania i oceny of-ert ządac od oferentów wy.jaŚnień oraz
dokumentow dotyczących treści złozonych of'ert.

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście o|erty oczywistych omyłek pisarskich,
niezwłocznię zalłiadamiając o tym danego oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty ofert,
Za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.

7. Zamawia1ący informuje, iz w umowie zlecenia będą zapisy:

a) Przewidujące karę umowną w wysokości l00% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku realizowania przez Wykonawcę uląowy niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujące karę umowną w wysokości 50% łącznego wynagrodzenia Wykorrawcy '
w przypadku nie wykonywania prze Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranności;

c) Zastrzegające Zamawiającemu mozliwośĆ potrącania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

8. Zamawiający przewiduje mozliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy
w zakresie:

a) Terminu reahzacji umowy;

b) Harmono gramu r ealtzacji umo\Ąry ;

c) Zasad płatności (Zamawiający informuje. ze termin płatności w),nagrodzenia W),konawcy
uzależniony jest od terminu rł,pł}'nięcia na konto Zamawiającego środków przęznaczon:,ch na

ch z realizacia nroiek niczvł w ninl
Wykonawca i może ulegac opóŹnieniom);

Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystąpienia w toku reallzacji Projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie
zmian w celu naleŻytej realizacji Projektu. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do
umowy bądŹ zmiany załącznlkow do umowy.

Wszelkie dane zgromadzone w trakcie postępowania ofertowego będą przechow1łv ane przez
okres 5 lat po zakończeniu projektu ,Rodzina _bezpieczny dor6''
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Załącznlk w 3 
.Ś*IADCZENIE

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania oferlowego na udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestników
projektu pt.: ,,Rodzina - bezpleczny dom'' współfinansowanego Ze środków Europejskiego
Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata Ż014-2020' w ramach Działania 7.2. Poddziałanla 7.2.1 Rozwoj usług
społecznych i zdrowotnych na rzecz osob zagroŻonych wykluczeniem społecznym.

Ja, niŻej podpisany(a).....'....'.... ..............świadomy(a)
odpowiedzialności karnej, wynikającej z art.233 Kodeksu kamego (Dz.IJ. z2020 t. poz. 1444)

oświadczam, ze:
znajduję się w sytuacji ekonomtcznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
łączne moje zaangaŻowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowych z innych Źrodeł,
w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekroczy Ż76 godzin
miesięcznie prZęZ cały okres wykonywańia zamówienia.

(mie.jscov,ość i data ) (pieczqtka i podpis Wykonawcy)

1)

Ż)
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Załączniknr 2

I. FIRMA

Nazwa Firmy/:

ZYCIORYS ZAWODOWY - FIRMY LUB OSOBY UDZIELAJACEJ
INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNBGO

il oso
1.

2.

Ż.

4.

5.

[-

BA UDZIBLAJĄCA INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNEGo:
Nazwisko:

Imię:

Data urodzenia:

Wykształcenie:

Przebieg pracy zawodowej :

Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Stanowisko

r-
Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowośó

Stanowisko

iopi'
7. Inne ( np. publikacje, opracowania)

8. Odbyte szkolenia:

', WyraŻam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawaftych w niniejszym dokumencie zgodnie z
ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. tJstaw z 2018, poz' 10OO) oraz

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2O16/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (RoDo)''

l

l

l

(miejscowość i data) (pieczqtka i podpis Wykonawcy)
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Cena
.iednostkowa*

przeprowadzenia
I godziny

poradnictwa
netto PLN

Cena
jednostkowa*

przeprowadzenia
1 godziny

poradnictwa
brutto PLN

Łączna cena
przedmiotu

zamówienia netto
PLN za 12 godzin

(bez VAT)

przedmiotu
zamórł'ienia

brutto P[,N za
lŻ goclzin

i (bez VAT)t -f l- -: :L -
]Poradnictwo I ]

prawne

l

II. P;dpisuj.4c nlniejsą ór*ię x*:-ud"^^, t.
l. Jestem uprawniony do wykonywania przedmiotowe.i działalności, zgodnie

z obowiązującymi przepi sami ;

2' Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczęnię oraz dysponuję potencjałem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia;

3' Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie
zamówienia;

4. W cenie mojej of-erty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania
zamówienia;

5" osobą wskazaną prZęZ Wykonawcę do przeprowadzenia poradnictwa
prawnego jest. .........

* W cenę jedno'stkowq I goclziny poradnictwa nalezy wliczyc; wynagroclzenie wyniktłjqc z
umowy cywilnoprav'ne.j u,ruz z poc'hodnymi, koszty dojazclu do siedziby pcpR.

.-rffiX\"ru-
TJffi!ffiffiN

Pxllasl".ell lfl

r.-;--l
l!.1IIl..l

Załącznik nr 1 _ formularz ofertowy

(mie_jscowość i data)

Nazwa Wykonawcy............
Adres Wykonawcy......

NIP/PESEL
Telefon 

óńńńiłCENowA
odpowiadając na zaproszenie do złoŻenia oferty na udzielenie indywidualnego porad-

nictwa prawnego dla Uczestnikow projektu ,,Rodzina - bezpieczny dom'' współfinansowane-
go Zę środków Europejskiego Funduszu SpołecZnego w ramach Regionalnego Programu ope-
racyjnego Woj ewodztwa Podlaskiego na lata 20 1 4 -2020, oświadcz am, iŻ.'

I. oferujęrealizacjęniniejszegozamówienia:

Łączna cenaSpecjalność



6. W przypadku przyznania mi zamówienia, zobowiązuję Się do zawarcla
umowy w miejscu i terminię wskazanym przęZZamawiającego.

/podpis Wykonawcy/



obowiązek informacyjny stosowany w związku z przetwarzaniem danych osobowych w oparciu

o wymogi prawa

- Adrninistratorem zbieranych i przetwarzanych darlych osobowych .jest Powiatowę Centrum Pornocy

Rodzinie w Bielsku Podlaskim, reprezentowane przez Dyrektora PCPR, Bielsk Podlaski I 7- 100.

ul. 3-Maja 1]' MoŻe Pan/Pani skontaktować się z nami osobiście, poprzez korespondellcję tradycy.jną lub

telefonicznie pod rrumerem t85.) 8332676

- W celu uzyskania informacji dotyczącycl1 przetwarzanych przez PCPR danych osobowych rnoŹe się

Pan/Pani skontaktowac z naszym Inspektorern Ochrony Danych Januszem Cezaryn Szyplukiem za

pośrednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres: iod-pcpr-bielsk-podlaski@podlaskie.pl

- Pana,/Pani dane osobowe zebraliślny na podstawie przyjętych wniosków i prowadzoIrej z Panem lPat'lią

korespondencji. Dodatkowo dane te mogą byc uzupełniane o dane osobowe pochodzące z innych Źrócleł - od

organów administracji publicznej, w szczególności z centralnych systemów informatycznych.

- Zbieranę dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji zadań publicznych, wynikających z przepisów

prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezbędne do prawidłowego i sprawnego przebiegu zadań

publ icznych real izowany ch przez PC PR.

- Pana/Pani dane osobowe będą przekazywaLle ttprawllionym irrsty.tucjom w szczególności na podstawie

obowiązujących przepisów prawa. W usprawiedliwionych przypadkach dane tę mogą być udostępnione, na

podstawie umów gwarantujących bezpieczęństwo danych osobowych, instytucjorn świac|czącylł usługi

serwi sowe, gwarancyj ne oraz wsparc ia rłerytorycznego/organ izacyj ne go.

- Panal Pani dane osobowe będziemy przetwarzac przez okres niezbędny do zrealizowania zadaria Iub zadari

w związku z którymi zostaĘ zebrane. Po zakończeniu realizacji tych zadań c|ane osobowe będą przetwarzal1ę

wyłącznie w calach archiwalnych zgodnie z obowiązującą w jednostce instrukcją archiwalną.

- Ma Pan/Pani prawo dostępu do treści podanych danych oraz możliwośc ich uzupełnienia iaktualizowania.

Ma Pan/Pani prawo Żądac ograniczenia przetwarzania danych.

- Przysługuje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku przetwarzania

zebranych danych osobowyclr w sposób sprzecn1y zrozporządzeniem RoDo.


