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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim zaprasza do ztozenia oferty na
udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestnikow projektu  .Rodzina -
bezpieczny dom” wspéifinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozw6j ustug spotecznych i zdrowotnych na rzecz osob
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

L

I1.

II1.

Nazwa i adres zamawiajgcego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk Podlaski

pok. nr 5

tel. 85 833 26 76, 85 833 10 82, 85 869 99 04
e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl
Miejsce publikacji ogtoszenia o zamdwieniu:

e strona internetowa: www.pcprbielskpodlaski.pl.

o Tablica informacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie adres: Bielsku Podlaskim
ul. 3 Maja 17

Termin i forma skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej lub na e-mail (wydrukowane dokumenty
nalezy podpisa¢ i zeskanowa¢ w formacie PDF) w jezyku polskim w terminie do
26.01.2021 r. Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czytelng 1 trwalg technika.
W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w
nieprzezroczystej, zabezpieczonej przez otwarciem kopercie na adres wymieniony w pkt
[. Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco: Zapytanie ofertowe do projektu ..Rodzina —
bezpieczny dom™ . Oferte w wersji elektronicznej — podpisany przez osobe upowazniong
skan nalezy przesta¢ na adres e-mail okreslony w pkt. I. W temacie nalezy wpisac¢
'Zapytanie ofertowe do projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom™.

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Osoby uprawnione do kontaktow:
Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych
1 procedurach: Monika Kaminska 85 833 10 82, Matgorzata Czarkowska 85 833 26 76.

e-mail: centrum3maja(@poczta.onet.pl

Tryb udzielania zamowien

Niniejsze postepowanie  prowadzone jest zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-20207.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 r.)




IV. Wspolny Slownik Zamowien (CPV):
CPV: 79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

V. Opis przedmiotu zamowienia — uslugi
Dziatania projektowe beda skierowane do rodzin przezywajacych trudnosci opiekunczo-
wychowawcze, do dzieci zagrozonych wykluczeniem spotecznym jak rowniez do oséb i instytucji
sprawujacych piecze zastepczg i dzieci w nich umieszczonych. Wsréd w/w uczestnikow projektu
mogg by¢ osoby: niepetnosprawne, bezrobotne, nieaktywne zawodowo oraz zatrudnione.

Przedmiotem zamodwienia jest usluga polegajgca na udzieleniu indywidualnego
poradnictwa prawnego dla Uczestnikow projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom”

Forma prowadzenia. poradnictwo indywidualne specjalistyczne.

Wymagania: wyksztatlcenie wyzsze prawnicze, doswiadczenie zawodowe w zakresie znajo-
mosci prawa rodzinnego.

Miejsce realizacji: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk
Podlaski.

Ltapy realizacji : 12 godzin zegarowych w catym projekeie tj.: luty 2021 r. — 3 godz.. ma-
rzec 2021 r. - 3 godz., luty 2022 r. — 3 godz., marzec 2022 r. — 3 godz. Poradnictwo prawne
bedzie skierowane do 20 uczestnikow projektu.

Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawey czyli osoby przeprowadzajacej
indywidualne poradnictwo prawne w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu™Spdjnosci oraz dzialan finansowanych z innych
zrodel. w tym srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢
276 godzin miesiecznie.

O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy, ktérzy prowadza indywidualna
dziatalnos¢ gospodarczg oraz firmy, ktorych PKD jest tozsame z zakresem niniejszego
zapytania ofertowego. Swiadczona ustuga musi by¢ wykonywana osobiscie przez
Wykonawcee badz przez osobg wskazang przez Wykonawce w formularzu. Nie dopuszezalne
jest przy realizacji zamowienia postugiwanie si¢ osoba, ktérej nie wymieniono w formularzu
zgloszeniowym.

Przewidywana forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

Zakres obowigzkow:

- udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla 10 Uczestnikéw w 2021 roku oraz
10 Uczestnikow w 2022 roku w ramach projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom”,

- prowadzenia dokumentacji okreslonej przez Zamawiajacego niezbednej do prawidlowe;
realizacji projektu oraz do jej udostgpnienia w celu weryfikacji ushugi,

- przestrzegania w ramach umowy Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych
2016/679 (RODO). Zachowania petnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich
informacji, jakie uzyska si¢ w trakcie wykonywania ustugi, a w szezegolnosci:
nieujawniania osobom trzecim danych personalnych oséb, dla ktorych swiadczona bedzie
ustuga, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej,

- na zadanie Zamawiajgcego do udzielenia wszelkich niezbednych wyjasnien dotyczacych
realizacji przedmiotu zamdwienia,

- rzetelnego i terminowego wykonania ustugi,

- wspllpracy z innymi osobami bioracymi udziat przy realizacji projektu,

- sporzadzenie protokotu wskazujgcego prawidlowe wykonanie zadania, liczbe oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadania.




VII. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zamdowienia

a) termin platnosci do konca miesiaca, w ktorym ustuga zostata wykonana po ztozeniu niezbednych
dokumentow,

b) wysoko$¢ wynagrodzenia bgdzie wyptacona zgodnie ze stawka wskazang w umowie za godzing
poradnictwa prawnego.

¢) wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. VII b, wypfacone bgdzie zgodnie z ustaleniami, jednak
po uprzednim otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow finansowych z Instytucji Zarzadzajgce].
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozniejszego przekazania wynagrodzenia w przypadku nie
otrzymania $rodkow finansowych z Instytucji Zarzadzajacej,

d) w przypadku zaprzestania finansowania projektu umowa z Wykonawcg zostanie rozwigzana bez
jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu.

VIII. Lista dokumentow/o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

2. Zyciorys (zatgcznik nr 2).

3. Kserokopia dokumentow potwierdzajacych do§wiadczenie (m. in. referencje. swiadectwa stazu,
listy intencyjne Itp.) Wykonawcy oraz osoby udzielajacej w imieniu Wykonawcy poradnictwa
prawnego.

4. O$wiadczenie stanowiace zatgcznik nr 3 do formularza ofertowego.

IX. Kryteria oceny oferty

Po spetieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkow udziatu
w postepowaniu, Zamawiajacy wybierze ofert¢ z ceng najnizszg.

X. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy:

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajacy przesle informacje o wyniku postgpowaniu do
kazdego oferenta oraz zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.peprbielskpodlaski.pl.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu i terminie podpisania umowy zostanie przekazana
telefonicznie, e-mailowo lub pocztg tradycyjng do Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty, zmiany
warunkéw lub zamkniecia naboru bez wyboru oferty w szczegdlnosci w przypadku ztozenia ofert
przekraczajgcych wysokos¢ srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego
zamoOwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty w szczegdlnosci, gdy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplynal oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
Wykonawey zostali wykluczeniu z postgpowania lub nie spetnili warunkow udziatu w
postgpowaniu.

Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Z oferentem, ktdrego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego.




Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacj¢ niniejszego zamowienia.

XI. Pozostale postanowienia

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postg¢powania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca.

5. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentow wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich.
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty ofert,
za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwotg wpisang stownie.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujgce kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem:;

b) Przewidujgce kare umowna w wysokosci 50% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w  przypadku nie wykonywania prze Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

¢) Zastrzegajgce Zamawiajacemu mozliwos¢ potracania naliczonych  kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy:

¢) Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje., ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawey
uzalezniony jest od terminu wplyni¢cia na konto Zamawiajacego $Srodkow przeznaczonych na

pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja projektu na etapie. w ktdérym uczestniczyl w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom):

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowief umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajacych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatacznikow do umowy.

Wszelkie dane zgromadzone w trakcie postepowania ofertowego bedg przechowywane przez
okres 5 lat po zakonczeniu projektu ,Rodzina — bezpieczny dom”
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Zatacznik nr 3 ]
OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkéw udzialu w post¢powaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego na udzielenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla Uczestnikdéw
projektu pt.: ,Rodzina — bezpieczny dom” wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwo] ustug
spotecznych i zdrowotnych na rzecz 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Ja, Nize] POAPISANY(Q)..curiiiiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt swiadomy(a)
odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444)

o$wiadczam, ze:
1) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
2) taczne moje zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowych z innych zrodet,
w tym srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie przez caly okres wykonywania zamowienia.

(miejscowosc¢ i data ) (pieczqtka i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2
ZYCIORYS ZAWODOWY - FIRMY LUB OSOBY UDZIELAJACEJ
INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNEGO

I. FIRMA

Nazwa Firmy/:

II OSOBA UDZIELAJACA INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PRAWNEGO:
1. Nazwisko:

Imig:

Data urodzenia:

Wyksztalcenie:

| & & b

Przebieg pracy zawodowej:

Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

'Miejscowos¢
t -

,‘ Firma

[ Stanowisko 7 ) ’

opis | |

“Data: od (m-c/rok) do (m-c¢/rok) \

‘ . . ror
| Miejscowosé

'Firma |

\ . )
| Stanowisko |

EOpiS |

7. Inne ( np. publikacjé, opracowania)
8. Odbyte szkolenia:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”

(miejscowos¢ i data) (pieczgtka i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

------------------------------------

(miejscowos¢ i data)

Nazwa WyKkonawey....oocvvvivvieiniiiiiiinneinnennn.
A/Ares WYKONAWEY wusss o s sawsmonnss s s ssusssmsnses s ss s

------------------------------------------------------------

OFERTA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na udzielenie indywidualnego porad-
nictwa prawnego dla Uczestnikéw projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom” wspétfinansowane-
go ze srodkow  Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Ope-
racyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$wiadczam, iz:

I Oferuje realizacje niniejszego zaméwienia:
ﬁSpecjalnoéc’ | Cena i Cena - Lacznacena | Ljaczna cena
jednostkowa* | jednostkowa* przedmiotu | przedmiotu
' przeprowadzenia | przeprowadzenia ‘ zamolwienia netto, zamdwienia
i 1 godziny 1 godziny “PLN za 12 godzin; brutto PLN za
poradnictwa | poradnictwa bez VAT | 12 godzin
" netto PLN brutto PLN | (PeEVAD)
| " (bez VAT) |
| , : | . I S A o
'Poradnictwo
iprawne

II. Podpisujqc‘niniejszqr orf;r'té &wn?dfcz;n,zei

I. Jestem uprawniony do wykonywania przedmiotowej dzialalnosci, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

2. Posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia;

3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace; wykonanie
zamowienia;

4. W cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia;

5. Osoba wskazang przez Wykonawce do przeprowadzenia poradnictwa
Prawnego JESt. «coovvevirvveeeiieiieen.

* W ceng jednostkowq I godziny poradnictwa nalezy wliczyé: wynagrodzenie wynikajgc =z
umowy cywilnoprawnej wraz z pochodnymi, koszty dojazdu do siedziby PCPR.




6. W przypadku przyznania mi zamodwienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

/podpis Wykonawcy/




Obowigzek informacyjny stosowany w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w oparciu

0 wymogi prawa

- Administratorem zbieranych i przetwarzanych danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Bielsku Podlaskim, reprezentowane przez Dyrektora PCPR, Bielsk Podlaski 17-100,
ul. 3-Maja 17. Moze Pan/Pani skontaktowa¢ si¢ z nami osobiscie, poprzez korespondencje tradycyjna lub

telefonicznie pod numerem (85) 8332676

- W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez PCPR danych osobowych moze sie
Pan/Pani skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych Januszem Cezarym Szyplukiem za

posrednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres: iod_pcpr_bielsk podlaski@podlaskie.pl

- Pana/Pani dane osobowe zebralismy na podstawie przyjetych wnioskow i prowadzonej z Panem/Pania
korespondencji. Dodatkowo dane te moga by¢ uzupelniane o dane osobowe pochodzace z innych zrédet — od

organow administracji publicznej, w szczegdlnosci z centralnych systeméw informatycznych.

- Zbierane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan publicznych, wynikajacych z przepisow
prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne do prawidlowego i sprawnego przebiegu zadan

publicznych realizowanych przez PCPR.

- Pana/Pani dane osobowe bedg przekazywane uprawnionym instytucjom w szczegdlnosci na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa. W usprawiedliwionych przypadkach dane te moga by¢ udostepnione, na
podstawie umow gwarantujacych bezpieczenstwo danych osobowych, instytucjom swiadezacym ustugi

serwisowe, gwarancyjne oraz wsparcia merytorycznego/organizacyjnego.

- Pana/ Pani dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez okres niezbedny do zrealizowania zadania lub zadan
w zwigzku z ktorymi zostaty zebrane. Po zakonczeniu realizacji tych zadan dane osobowe beda przetwarzane

wylgeznie w calach archiwalnych zgodnie z obowigzujaca w jednostce instrukcja archiwalna.

- Ma Pan/Pani prawo dostepu do tresci podanych danych oraz mozliwosé ich uzupemienia i aktualizowania.

Ma Pan/Pani prawo zadac¢ ograniczenia przetwarzania danych.

- Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku przetwarzania

zebranych danych osobowych w sposéb sprzeczny z rozporzadzeniem RODO.



