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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim zaprasza do zlozenia oferty na
przeprowadzenie mediacji rodzinnych dla 12 rodzin Uczestnikow projektu ,,Rodzina —
bezpieczny dom” wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020, w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.1 Rozwdj ustug spotecznych i zdrowotnych na
rzecz 0sOb zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. 3 Maja 17, 17-100 Bielsk Podlaski
pok. nr 5
tel. 85 833 26 76, 85 833 10 82, 85 869 99 04
e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl
Miejsce publikacji ogloszenia o zamoéwieniu:

e strona internetowa: www.pcprbielskpodlaski.pl.
o Tablica informacyjna Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie adres: Bielsku
Podlaskim ul. 3 Maja 17

II. Termin i forma skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej lub na e-mail (wydrukowane dokumenty
nalezy podpisac i zeskanowa¢ w formacie PDF) w jezyku polskim w terminie do
06.09.2021 r. . Formularz ofertowy nalezy wypeki¢ czytelna i trwala technikg. W
przypadku oferty pisemnej, ofert¢ wraz z pozostalymi dokumentami nalezy zlozyc
w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie na adres
wymieniony w pkt . Koperte nalezy opisa¢ nastgpujgco: Zapytanie ofertowe do
projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom” . Oferte w wersji elektronicznej — podpisany
przez osobe upowazniong skan nalezy przesta¢ na adres e-mail okreslony w pkt. I.
W temacie nalezy wpisac¢ 'Zapytanie ofertowe do projektu ,,Rodzina — bezpieczny
dom™
Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.
[II.  Osoby uprawnione do kontaktow:
Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach
merytorycznych i procedurach: Monika Kaminska 85 833 10 82, Malgorzata
Czarkowska 85 869 99 04, e-mail: centrum3maja@poczta.onet.pl




IV.  Tryb udzielania zaméwien

Ninigjsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnoscei na lata 2014-2020".

3508
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie¢ Ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2019 poz.2019)
Wspélny Stownik Zamowien (CPV):
CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
V.  Opis przedmiotu zamdéwienia — uslugi
Dziatania projektowe beda skierowane do 12 rodzin przezywajacych trudnosci. Wsréd wiw

uczestnikoéw projektu mogg by¢ osoby: niepelnosprawne, bezrobotne, nieaktywne zawodowo
oraz zatrudnione.

l. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na:
1. Przeprowadzeniu mediacji rodzinnech

2. Forma prowadzenia: mediacje

Wymagania:
- wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne

- kwalifikacje uprawniajace do prowadzenia mediacji rodzinnych, np. certyfikat
ukonczenia szkoly mediacji rodzinnych,

- doswiadczenie w prowadzeniu mediacji rodzinnych,

- nie jest 1 nie byl pozbawiony wladzy rodzicielskiej oraz whadza rodzicielska nie jest
mu zawieszona ani ograniczona;

- wypelnia obowiazek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do
niego wynika z tytuhu egzekucyjnego,

- nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe) zapewniajace] wykonanie
zamowienia,

- lgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i1 Funduszu Spéjnosci oraz dzialan
finansowanych z innych Zrédel, w tym $rodkéw wilasnych beneficjenta 1 innych
podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.



O udzielenie zamowienia ubiegaé si¢ moga Wykonawcy, ktérzy sg osobami fizycznymi
nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej badZz prowadzacymi indywidualng
dziatalno$¢ gospodarcza oraz firmy, ktérych PKD jest tozsame z zakresem niniejszego
zapytania ofertowego. Swiadczona ustuga musi byé wykonywana osobiscie przez
-Wykonawce badZz przez osobg wskazang przez Wykonawece w formularzu.
Nie dopuszczalne jest przy realizacji zamowienia postugiwanie sie osobg, ktdrej nie
wymieniono w formularzu zgloszeniowym.

Przewidywana forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Koszt dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi pokrywa Wykonawca.

Zakres obowigzkow:

- prowadzenie mediacji rodzinnej,
- sporzgdzenie dokumentacji z przeprowadzenia mediacji,

- zapewnienie materialéw dydaktycznych oraz materialow niezbednych do realizacji
mediacji,

- przestrzegania w ramach umowy Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych
2016/679 (RODO). Zachowania pelnej tajemnicy zawodowej] w zakresie wszystkich
informacji, jakie uzyska si¢ w trakcie wykonywania ustugi, a w szczegblnosci:
nieujawniania osobom trzecim danych personalnych oséb, dla ktérych $wiadczona
bedzie ustuga, ich sytuacji rodzinnej, materialnej 1 zdrowotnej,

- na zgdanie Zamawiajgcego do udzielenia wszelkich niezbednych wyjasnien
dotyczgcych realizacji przedmiotu zamowienia,

- zachowanie profesjonalnego dystansu w relacjach z uczestnikami projektu,
- rzetelnego 1 terminowego wykonania ushugi,
~ wspdlpracy z innymi osobami biorgcymi udzial przy realizacji projektu,

- przedstawienie co miesigc dziennika zajeé personelu, rachunku oraz protokotu
z przeprowadzonych mediacji.

Etap realizacji:

Mediacje rodzinne beda prowadzone dla 12 rodzin uczestnikéw projektu przez okres
od IX.2021r. do V1.2022r. Przewidziany czas tol5 godzin zegarowych w miesigcu.

Eacznie w projekceie 150 godzin zegarowych.

Miejsce realizacii zadania:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bielsku Podlaskim ul. 3go Maja 17, 17-100

Bielsk Podlaski



VL

VIII.

Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zaméwienia

a) termin platnosci do konca kazdego miesigea, w ktérym ustuga zostata wykonana po
ztozeniu dokumentéw,

b) wysoko$¢ wynagrodzenia ustalana bedzie wedlug nastepujacego wzoru: liczba
godzin swiadczonej w danym miesigcu ushigi razy cena za 1 godzine ustugi,

c) wynagrodzenie, o ktdrym mowa w pkt. VI b, wyplacone bedzie zgodnie
z ustaleniami, jednak po uprzednim otrzymaniu przez Zamawiajacego Srodkow
finansowych z Instytucji Zarzadzajacej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é
poZniejszego przekazania wynagrodzenia w przypadku nie otrzymania Srodkéw
finansowych z Instytucji Zarzadzajacej,

d) w przypadku zaprzestania finansowania projektu umowa z Wykonawca zostanie
rozwigzana bez jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu.

Lista dokumentow/o$§wiadczen wymaganych od Wykonawcy

Oferta musi zawieraé nastepujgce odwiadczenia 1 dokumenty:

1. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1)

2. Zyciorys (zatgcznik nr 3)

3. Kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie ( dyplom lub $wiadectwo
ukonczenia wiasciwych studidw lub kursow )} oraz doswiadczenie Wykonawcy,

4. Podpisany obowigzek informacyjny stosowany w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w oparciu 0 wymogi prawa (zalacznik nr 2)

5. Fakultatywnie: referencje, listy intencyjne.

IX. Ocena oferty

Po spelnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw
udziatu w postepowaniu, wybrana zostanie oferta z najnizsza cena.

X. Pozostale postanowienia

1. Oferta ze strony wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dolgczonym do ninigjszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.



4, W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym
Wykonawca.

5. Zamawiajacy moze w toku oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentow dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekécie oferty oczywistych omylek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznodei co do kwoty ofert, za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwotg wpisang
stownie.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujgce karg umowng w wysokosci 100% lacznego wynagrodzenia
Wykonawey — w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z
harmonogramem;

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcey
—w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci;

¢) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ potragcania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy;

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien
umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Zasad platnosci (Zamawiajgcy informuje, Ze termin platnosci wynagrodzenia
Wrykonawcy uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego srodkéw

przeznaczonvch na nokrycie wydatkéw zwiazanych z realizacia projektu na etapie, w
ktorvm uczestniczyl w nim Wykonawea i moze ulegaé opdZnieniom);

Wskazane powyze] istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do
umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci
uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badZ zmiany zalacznikow do
umowy.

XI. Informacje o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy:

Po =zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy przesle informacje o wyniku
postepowaniu do kazdego oferenta oraz zamiesci stosowng informacje na stronie
internetowej Zamawiajacego www.pcprbielskpodlaski.pl oraz na stronie Bazy
Konkurencyjnoéci.




Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu i terminie podpisania umowy zostanie
przekazana telefonicznie, e-mailowo lub pocztg tradycyjng do Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty,
zmiany warunkow lub zamknigcia naboru bez wyboru oferty w szczegdlnosci
w przypadku zlozenia ofert przekraczajacych wysokos¢ srodkéw zaplanowanych
w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
w szczegolnosci, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wplyng oferty podlegajace
odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeniu z postgpowania lub nie
spetnili warunkow udzialu w postepowaniu.

Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Z oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie
“projektu na realizacje niniejszego zamowienia.
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Nazwa WyKonawty ..o wwmim i
Adres Wykonawcy....ommesmsesemsen
NIP/PESEL.cccormrivssrsmsmersasmsssassrasissssnes

Telefon e rernees

OFERTA CENOWA

Unia Europejska :
Europejski Fundusz Spoleczny feue

{miejscowosd i data)

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na przeprowadzenie mediacji dla
Uczestnikow projektu ,,Rodzina — bezpieczny dom”
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnege Programu Operacyinego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$wiadezam, iz:

wspotfinansowanego ze Srodkéw

L. Oferuje realizacje niniejszego zamowienia:
Cena Cena Lgczna cena
Specjalnosé jednostkowa* jednostkowa™ przedmiotu
' . ) . Laczna cena .
przeprowadzenia | przeprowadzenia : ) zamdwienia brutto
. . przedmiotu
1 godziny 1 godziny e PLN
. Lo ..l zamoOwienia netto
mediacji mediacji rodzinnej PLN
rodzinnej netto brutto PLN
PLN (bez VAT)
(bez VAT)
Mediacja
rodzinna

II. Podpisujac niniejsza oferte oswiadczam, ze:

1.

Jestem uprawniony do wykonywania przedmiotowej dziatalnosci, zgodnie z

obowigzujagcymi przepisami;

2. Posiadam niezbedng wiedze 1 do$wiadczenie oraz dysponuje potencjalem
technicznym lub osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia;




3. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4. W cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwlenia;

5. Osoba wskazang przez Wykonawce do realizacji zadania jest.........ccccoeeerveeeennnn.

/podpis Wykonawcy/

W cenie jednostkowej przeprowadzenia 1 godziny spotkania naleiy uwzglednic:
wynagrodzenie wynikajgce z umowy cywilnoprawnej wraz z pochodnymi, materiaty do prowadzenia
zafed oraz ewentuaine koszty dojazdu do uczestnikdw projektu.



Zalaczniki nr 2 - Obowigzek informacyjny stosowany w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych w oparciu o wymogi prawa

- Administratorem zbieranych i przetwarzanych danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Bielsku Podlaskim, reprezentowane przez Dyrektora PCPR, Bielsk Podlaski 17-100, ul.
3-Maja 17. Moze Pan/Pani skontaktowa¢ sig¢ z nami osobiscie, poprzez korespondencje tradycying lub
telefonicznie pod numerem (85) 8332676

- W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez PCPR danych osobowych moze si¢
Pan/Pani skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych Januszem Cezarym Szyplukiem za
posrednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres: iod_pcpr_bielsk_podlaski@podlaskie.pl

- Pana/Pani dane osobowe zebralidmy na podstawie przyjetych wnioskéw i prowadzonej z Panem/Panig
korespondencji. Dodatkowo dane te mogg by¢ uzupelniane o dane osobowe pochodzgce z innych Zrédet
— od organdéw administracji publicznej, w szczeg6noscei z centralnych systemdw informatycznych.

- Zbierane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan publicznych, wynikajacych z
przepisdw prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezb¢dne do prawidtowego i sprawnego przebiegu
zadan publicznych realizowanych przez PCPR.

- Pana/Pani dane osobowe bgdg przekazywane uprawnionym instytucjom w szezegdlnosci na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa. W usprawiedliwionych przypadkach dane te moga byé udostepnione,
na podstawie uméw gwarantujacych bezpieczefistwo danych osobowych, instytucjom $wiadczacym
ustugi serwisowe, gwarancyjne oraz wsparcia merytorycznego/organizacyjnego.

- Pana/ Pani dane osobowe bedziemy przetwarzaé przez okres niezbedny do zrealizowania zadania lub
zadai w zwigzku z ktérymi zostaly zebrane. Po zakoficzeniu realizacji tych zadart dane osobowe beda
przetwarzane wylgeznie w calach archiwalnych zgodnie z obowigzujacg w jednostee instrukcig
archiwalna.

- Ma Pan/Pani prawo dostgpu do treSci podanych danych oraz mozliwo$é ich uzupenienia i
aktualizowania. Ma Pan/Pani prawo zadaé¢ ograniczenia przetwarzania danych.

- Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku przetwarzania
zebranych danych osobowych w sposéb sprzeczny z rozporzadzeniem RODO.
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1. Nazwisko:

2. Imie:
2. Data urodzenia:
3. Narodowosc:

4. Wyksztalcenie:

Przebieg pracy zawodowe;j:

3"'001!2151:&9’%7

ZYCIORYS ZAWODOWY

vy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny .

* .
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Zatgeznik nr 3

Data: od (mm-c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowose

Firma

Stanowisko

Opis

Data: od {(m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowosé

Firma

Stanowisko

Opis

Data: od (m~c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowosé

Firma




Stanowisko

Opis

Data: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejscowosé

Firma

Stanowisko

Opis

Data: od (m-c/rok) do {m-c/rok)

Miejscowosc

Firma

Stanowisko

Opis

7. Inne ( np. publikacje, opracowania)

8. Odbyte szkolenia:

JR—

9, Inne umiejetnosci:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie danych oschowych zawarfych w niniejszym dokumencie zgodnie

Z ustawag z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000} oraz

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwistnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych I w sprawie

swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”

............................................................................................................

(miejscowosé¢ i data) (pieczqtka i podpis Wykonawcy)



